Noen hurtigtaster i Excel

Handling Hurtigtast Kommentar

Kopier Ctrl+C generell, fungerer i alle progr.
Klipp ut Ctrl+X generell, fungerer i alle progr.
Lim inn Ctrl+V generell, fungerer i alle progr.
Lagre Ctrl+S generell, fungerer i alle progr.
Skriv ut Ctrl+P generell, fungerer i alle progr.
Apne Ctrl+O generell, fungerer i alle progr.
Lukke Ctrl+wW generell, fungerer i alle progr.
Autosummere Alt =

Bla til neste ark Ctrl PageUp/PageDown

Markere Rad Shift Space

Markere Kolonne Ctrl Space

Sette inn (Celler/rad/kolonne) Ctrl +

Slette Ctrl — (minus)

Formatering Ctrl 1 Apner dialogboks for formatering
Angre Ctrl Z

Angre angring CtrlY

Dagens Dato Ctrl ;

Markere hele tabellen Ctrl A

Markere hele arket Ctrl A Ctrl A

Flytte markgren til neste brudd i
serien (dvs. til en tom celle i et fylt
omrade, eller til en fylt celle i et
tomt omrade

Ctrl - (pil i den retning
man skal bevege seg)

Merke herfra og til neste brudd i en
serie fylte celler

Ctrl Shift - (pil i den
retningen du skal merke)

Flytte en kolonne med mus

Marker, hold shift nede og
dra (i kanten av) kolonnen.

Kopiere kolonne/rad

Samme som over, men Ctrl
i tillegg
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